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Merkblatt obligatorischer Eignungstest 
Tabellenkalkulation (Excel) 
 
Vorbemerkung 
Als Voraussetzung zur Zulassung zur eidg. Berufsprüfung Fachmann/Fachfrau im Finanz- und 
Rechnungswesen wird von der Prüfungskommission ein anerkanntes IT-Diplom verlangt, das zum Zeitpunkt 
der Anmeldung zur eidg. Prüfung nicht älter als 5 Jahre ist. 
 

Folgende IT-Diplome werden ab der eidg. Prüfung 2025 von der Prüfungskommission anerkannt: 
 PU41 Office Integration (Tabellen & Daten) der SIZ 
 Microsoft Excel Expert (Exam MO-201) der Microsoft 

 

Im Lehrgang Fachmann/Fachfrau im Finanz- und Rechnungswesen der KV Luzern Berufsakademie ist die 
Vorbereitung zur Erlangung des IT-Diploms PU41 Office Integration (Tabellen & Daten) der SIZ enthalten. 
Dieser im Lehrgang integrierte Kurs setzt bei den Studierenden gute Anwenderkenntnisse in EXCEL 
voraus.  
 

Die erforderlichen Anwenderkenntnisse in EXCEL können mit einem Eignungstest (SIZ PU41 Eignungstest) 
ermittelt werden. Dieser Eignungstest ist für alle Studierende des Lehrgangs Fachmann/Fachfrau im 
Finanz- und Rechnungswesen obligatorisch.  
 

Vom Eignungstest befreit sind Kandidaten bzw. Kandidatinnen, die 
 im Besitz eines der oben aufgeführten zum Zeitpunkt der eidg. Prüfung gültigen IT-Diplome sind 

(diese Kandidaten/Kandidatinnen sind von dem im Lehrgang integrierten Kurs PU41 Office  
 Integration dispensiert) 

 im Besitz eines IT-Diploms für Advanced-User Tabellen (SIZ AU4K oder ECDL AM4) sind, welches 
nicht länger als 5 Jahre zurückliegt 

 

Der obligatorische Eignungstest gibt den Kandidaten und Kandidatinnen einen Hinweis, ob sie für den im 
Lehrgang integrierten Kurs PU41 Tabellenkalkulation genügend vorbereitet sind. 
 

SIZ PU41 Eignungstest 
 

1. Vorbereitung 
Eine wichtige Bedingung für das erfolgreiche Bestehen des Eignungstests ist, dass der/die Kandidat:in 
über sehr gute Excel Anwenderkenntnisse verfügt. Sofern der/die Kandidat:in den Kompetenznachweis in 
Excel noch nicht erfüllt, sendet das Sekretariat nach der Anmeldung zum Lehrgang, bzw. Kurs zur Vorbe-
reitung auf den Eignungstest und zum Selbststudium das Lehrmittel in pdf-Form mit den dazugehörenden 
Dateien (gesamthaft eine Zip-Datei) zum Preis von CHF 20.00 zu. 
 

Lehrmittel für das Selbststudium 
HERDT (Stand 2022): SIZAU4-EX2016 – ICT Advanced-User SIZ AU4K/M – Tabellen. 
 

2. Testdurchführung 
Sobald sich der/die Kandidat:in für den SIZ-Online-Eignungstest bereit fühlt, kann er/sie das notwendige 
Login im Sekretariat einfordern. Der/Die Kandidat:in kann gleich nach der Freischaltung durch die KV 
Luzern Berufsakademie den Eignungstest innerhalb einer Frist von 30 Tagen absolvieren. 
Der externe SIZ-Preis für den Eignungstest beträgt CHF 100.00 zzgl. MWST (Stand: 2022) 
Der/die Kandidat:in kann den Eignungstest selbst (online innerhalb der Frist) auf der Testplattform der SIZ 
absolvieren. Der Eignungstest sollte idealerweise bis zum Start des Lehrgangs durchgeführt werden. 
 

3. Testergebnis 
Der Eignungstest gibt Ihnen einen Hinweis, ob Sie für den im Lehrgang integrierten Kurs PU41 genügend 
vorbereitet sind. 
 

Erfolgsquote IT-Eignungstest 
80-100% Gute, solide Basis für den Kurs PU41 
60-79% Knappe Basis für den Kurs PU41 
 Aufarbeiten Grundlagen notwendig 
unter 60% Basis ist zu knapp für den Kurs PU41 
 Basis muss zuerst aufgearbeitet werden. 
 


